
)سامانه انبار(راهنماي نحوه درخواست کالا

بخش زیر نوع درخواست را انتخاب نمایندمی بایست از کاربران جهت درخواست کالاي اموالی و مصرفی

یخدمات الکترونیکاموالیانبار از انباردرخواست کالا 

یخدمات الکترونیکانبار مصرفیاز انباردرخواست کالا 

پس از انتخاب نوع درخواست فرمی به صورت زیر براي شما باز می گردد که در قسمت بالاي آن نام 
.شما،تاریخ روز،و حوزه محل کار شما درج گردیده است

کلیک کنیدسبز رنگ + بر روي دکمه ز لیست کالاهانیاز خود اجهت انتخاب کالاي مورد



لیست کالاهاي تعریف شده انبار براي شما ظاهر می گردد دقت نمایید جهت + پس از کلیک بر روي دکمه
انتخاب کنید باشد در غیر این صورت لیست جستجو به گروه انتخاب :تما گروه کالا مشاهده تمامی کالاها ح

شده توسط شما محدود می گردد



را جستجو کنیدرکالاي مورد نظکد کالا می توانید حال از محل نام کالا یا 

فی و ،سمت چپ آن کلیک کنید تا مشخصات آن مانند تعداد+ جهت انتخاب یک کالا بر روي دکمه 
.توضیحات براي شما ظاهر گردد

.موارد خواسته شده را تکمیل کرده و بر روي دکمه فلاپی سمت چپ آن کلیک نمایید

.کلیک نماییددکمه خروجبرويهرچند بار که احتیاج دارید انجام داده و سپسهاي مختلف را انتخاب کالا



آیکون هاي ضربدر قرمز یا مداد که در تصویر بالا می توانید ازقبل از ثبت یک کالا یا حذفجهت ویرایش
.مشخص شده استفاده نمایید

.لیست به صورت تصویر زیر نمایش داده میشودخروجدکمهپس از انتخاب

نیست می توانید از طریق درخواست کالاي دکالایی مورد نظر شماست که در لیست کالاها موجوچنانچه 
.تعریف نشده آن را وارد نمایید

در آخر دکمه ارسال به مافوق را انتخاب نمایید تا فرم درخواست در گردش قرار گیرد

آیکون هاي ضربدر قرمز یا مداد که در تصویر بالا می توانید ازقبل از ثبت یک کالا یا حذفجهت ویرایش
.مشخص شده استفاده نمایید

.لیست به صورت تصویر زیر نمایش داده میشودخروجدکمهپس از انتخاب

نیست می توانید از طریق درخواست کالاي دکالایی مورد نظر شماست که در لیست کالاها موجوچنانچه 
.تعریف نشده آن را وارد نمایید

در آخر دکمه ارسال به مافوق را انتخاب نمایید تا فرم درخواست در گردش قرار گیرد

آیکون هاي ضربدر قرمز یا مداد که در تصویر بالا می توانید ازقبل از ثبت یک کالا یا حذفجهت ویرایش
.مشخص شده استفاده نمایید

.لیست به صورت تصویر زیر نمایش داده میشودخروجدکمهپس از انتخاب

نیست می توانید از طریق درخواست کالاي دکالایی مورد نظر شماست که در لیست کالاها موجوچنانچه 
.تعریف نشده آن را وارد نمایید

در آخر دکمه ارسال به مافوق را انتخاب نمایید تا فرم درخواست در گردش قرار گیرد



توسط کالااز تکمیل گردش درخواست، باشد،پس 0وجودي کالاي مورد درخواست در صورتی که م: 1نکته
.انبار خریداري میشود پس تایید نهایی درخواست به منزله موجود بودن کالا در انبار نیست

وانید کالا را تحویل بگیرید که یک ن،زمانی می تردش درخواست کالا و تایید نهایی آپس از تکمیل گ: 2نکته
.براي شما ارسال شده باشدحوالهرونوشت از سند

.تماس حاصل نمایید2077درصورت داشتن سوال با شماره 


