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شيوه نامه نشر کتب علمي دانشگاه خليج فارس
در راستاي قانونمند نمودن فرآيند بررسي آثار علمي اعضا هيات علمي دانشگاه خليج فارس وايجاد وحدت رويه در نحوه نشر آثار فوق الذکر، شيوه نامه حاضر در چهار فصل مشتمل بر 24 ماده و 24 تبصره تدوين و در جلسات مورخ 8/9/85 ، 14/9/85 و 21/9/85 شوراي نشر دانشگاه و جلسه هيات رئيسه مورخ           مورد تصويب قرار گرفت و از تاريخ تصويب لازم الاجرا مي باشد. 
فصل اول

ارائه و پذيرش اوليه

ماده 1- اعضا هيات علمي دانشگاه خليج فارس که متقاضي نشر آثار علمي خود مي باشند لازمست با رعايت کليه مواد اين شيوه نامه تقاضاي کتبي خود را « مطابق بند الف پيوست 1» به انضمام اثر به گروه آموزشي مربوطه تسليم نمايند.

ماده 2- اثر ارائه شده بايد واجد شرايط ذيل باشد:

الف – کتاب درسي، کمک درسي و يا مرجع جهت دانشجويان مقطع کارشناسي ، کارشناسي ارشد و يا دکتري و محققين باشد . 
ب – اثر به صورت کامل حروف چيني شده ودر قطع A4 مطابق با الگوي ارائه شده در پيوست 2 و در دو نسخه سخت افزاري «Hard copy» و نرم افزاري «لوح فشرده حاوي فايلهاي نرم افزارهاي رايج» ارائه شده باشد . 
ج – به لحاظ ادبي و علمي ويرايش شده باشد . 
د- چنانچه اثر ترجمه اي است، ترجمه از آخرين ويرايش و چاپ کتاب باشد.
ه- چنانچه اثر تاليفي است، مراجع مورد استفاده به روز بوده و از کتب معتبر در زمينه مورد نظر باشند .
و- تمام يا بخشي از کتاب با عنوان مشابه يا هر عنوان ديگري سابقاً جهت نشر به دانشگاه خليج فارس يا هر موسسه ديگر ارائه نشده باشد . 
ز-اثر ارائه شده بايد مرتبط با تخصص مولف/مترجم باشد.
ماده 3- پديدآورنده اصلي اثر بايد در زمان تسليم درخواست نشر کتاب به گروه آموزشي مربوطه عضو هيات علمي تمام وقت دانشگاه خليج فارس باشد . منظور از پديد آورنده اصلي شخصي است که مسئوليت اثر را بر عهده داشته و در نسخه نهايي کتاب نام ايشان ابتدا ذکر گردد. 
تبصره 1- آثار اعضاء هيات علمي برجسته ساير دانشگاهها و اشخاص برجسته غير دانشگاهي نيز قابل بررسي مي باشد. در اينصورت احراز برجستگي پديدآورنده و تضمين اولويت آثار ارائه شده اعضاء هيات علمي ساير دانشگاهها از طريق بررسي سوابق علمي ايشان توسط شوراي نشر دانشگاه و اعلام نظر نهايي آن شورا صورت خواهد گرفت . افراد غير عضو هيات علمي دانشگاه خليج فارس در خواست خود را به معاونت پژوهشي دانشگاه تسليم و با نظر شوراي نشر به گروه آموزشي مرتبط جهت ارزيابي ارسال گردد. در هر حال اولويت نشر کتاب با اعضاي هيات علمي دانشگاه خليج فارس مي باشد.
تبصره 2- اگر دانشجويي به عنوان نگارنده يا مترجم در پدي آوردن اثر مشارکت داشته باشد ، اثر قابل پذيرش نخواهد بود .
تبصره 3- عضو هيات علمي مربي مامور به تحصيل در مقطع دکتري به عنوان پديد آورنده اصلي اثر تاليفي يا ترجمه اي پذيرفته نخواهد شد.
ماده 4- گروه آموزشي موظف است در اولين جلسه گروه (حداکثر يک ماه پس از وصول تقاضا) موضوع درخواست عضو هيات علمي را بررسي نموده و اثر را به لحاظ برآورده نمودن ضروريات مندرج در مواد 2و3 و تبصره هاي مندرج در ذيل آن مواد ارزيابي نمايد.
ماده 5- چنانچه گروه آموزشي مربوطه اثر ارائه شده را منطبق بر شرايط مندرج در فوق نداند لازم است مدير گروه آموزشي مربوطه ضمن درج موضوع در صورتجلسه گروه نقطه نظرات و احياناً تصحيحات مورد تقاضا را در ذيل درخواست عضو هيات علمي «بخش ب پيوست 1» درج نموده و جهت اطلاع و يا تجديد نظر به عضو هيات علمي عودت نمايد.
تبصره 4- چنانچه عضو هيات علمي متقاضي، خود مدير گروه آموزشي مربوطه باشد کليه وظايفي که در اين شيوه نامه جهت مدير گروه پيش بيني شده است بر عهده فرد ديگري از اعضا هيات علمي گروه آموزشي که با نظر اکثريت اعضاي شوراي آموزشي گروه انتخاب مي گردد، محول خواهد شد.
ماده 6- در صورتيکه گروه آموزشي اثر ارائه شده را منطبق بر شرايط مندرج در مواد 2 و 3 اين شيوه نامه تشخيص دهد با نظر اعضا گروه آموزشي مربوطه فرم ارزشيابي «جدول 1-2» تکميل گرديده و از 3 تا 5 نفر که به لحاظ مرتبه علمي حداقل هم تراز با پديد آورنده اصلي اثر بوده و در زمينه موضوع اثر داراي تخصص و تجربه شايسته اي باشند را به عنوان داور تعيين و در «جدول 1-4» فرم نظريه گروه آموزشي ثبت مي گردد. پس از آن کليه مدارک اعم از نسخه هاي نرم افزاري و سخت افزاري کتاب، درخواست تکميل و تائيد شده عضو هيات علمي به انضمام يک نسخه تصوير صورتجلسه شوراي آموزشي گروه جهت طرح در شوراي آموزشي و پژوهشي دانشکده به معاونت آموزشي-پژوهشي دانشکده ارسال مي گردد. 
ماده 7- شوراي آموزشي–پژوهشي دانشکده موظف است در اولين جلسه شوراي دانشکده (حداکثر يک ماه پس از اعلام نظر گروه) موضوع درخواست نشر اثر ارسالي را طرح و بررسي نموده و در اين خصوص اعلام نظر نمايد.
ماده 8- چنانچه از نظر شوراي آموزشي–پژوهشي دانشکده اثر ارائه شده قابل پذيرش نبوده و يا اعمال پاره اي تصحيحات و تغييرات لازم باشد ضمن درج موضوع در صورتجلسه شوراي آموزشي–پژوهشي دانشکده مراتب با تکميل فرم نظريه شوراي آموزشي-پژوهشي «بخش ج پيوست 1» به گروه و از آن طريق به عضو هيات علمي منعکس مي گردد. در اينصورت عضو هيات علمي پس از انجام تجديد نظر و يا اعمال تغييرات، مجددا درخواست خود را به گروه آموزشي مربوطه ارائه نموده و مراتب مطابق ماده 4 پيگيري خواهد گرديد.
ماده 9- در صورتيکه اثر ارائه شده مورد تائيد شوراي آموزشي–پژوهشي دانشکده واقع گردد، پس از درج موضوع در صورتجلسه شوراي دانشکده و تکميل فرم اظهارنظر شوراي آموزشي-پژوهشي «بخش ج پيوست 1» کليه مستندات به انضمام تصوير صورتجلسه مربوطه به معاونت پژوهشي دانشگاه ارسال مي گردد.
ماده 10- شوراي نشر دانشگاه اثر ارائه شده را درچارچوب موازين ذيل بررسي نموده و در خصوص پذيرش اوليه اثر اظهار نظر خواهد نمود:.
الف- امتياز کسب شده توسط صاحب/صاحبان اثر. (حداقل 30 از جدول 1-2)
ب- گزارشات و ارزشيابي هاي واصله از طرف گروه آموزشي. (حداقل 70 از جدول 1-3)
ج- انطباق حروف چيني بر الگوي ارايه شده در پيوست 2. 
چنانچه اثر ارائه شده از نظر شوراي نشر دانشگاه واجد شرايط مندرج در اين شيوه نامه باشد، معاونت پژوهشي دانشگاه موظف خواهد بود ظرف مدت يک ماه از زمان پذيرش اوليه، اثر را جهت داوري به داورهاي منتخب ارسال نموده و با ايشان مطابق مواد مندرج در فصل دوم اين شيوه نامه قرارداد داوري منعقد نمايد.
تبصره 5- شوراي نشر دانشگاه در قبول يا رد داوران پيشنهاد گروه مختار است.
تبصره 6- به منظور فراهم سازي زمينه نشر آثار اعضا هيات علمي دانشگاه و نظر به شرايط ويژه دانشگاه خليج فارس در اين خصوص چنانچه پديد آورنده اثر حد نصاب امتيازات لازم ماده 10-1 کسب ننموده باشد، در صورت صلاحديد شوراي نشر دانشگاه اثر ارائه شده قابل پذيرش بوده و در اينگونه موارد نظر شوراي نشر دانشگاه قطعي و لازم الاجرا خواهد بود.
تبصره 7– مدت زمان پاسخ گويي داوران به درخواست دانشگاه بر اساس نوع اثر و حجم مطالب آن مطابق مفاد اين شيوه نامه تعيين خواهد گرديد و پس از وصول نظر داوران شوراي نشر دانشگاه حداکثر ظرف مدت 2 هفته نظر نهايي خود را به پديدآورنده اثر اعلام خواهد نمود.
تبصره 8– چنانچه داور انتخابي بنا به هر دليلي از داوري کتاب امتناع ورزد شوراي نشر دانشگاه نسبت به انتخاب مجدد داور و ارسال اثر جهت داوري اقدام خواهد نمود . 
فصل دوم
قرارداد داوري
ماده 11-به منظور انجام داوري آثاري که بصورت اوليه مورد پذيرش شوراي نشر واقع گرديده اند قراردادي به شرح پيوست 3 ميان معاونت پژوهشي دانشگاه و داور منتخب منعقد مي گردد.
ماده 12- مبلغ قرارداد در انعقاد قرارداد فوق الذکر (حق الزحمه داوري کتاب) بر اساس رابطه ذيل مشخص مي گردد.
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5000=حق الزحمه داوري کتاب(ريال)
که ضرائب رابطه فوق عبارتند از :
N= تعداد صفحات کتاب با صفحه بندي منطبق بر الگوي مندرج در پيوست 2.
C= ضريب حوزه کتاب که جهت کتب عمومي 0/1 و جهت کتب تخصصي 4/1 تعيين مي گردد.
T= ضريب نوع اثر که جهت آثار ترجمه اي 0/1 وجهت آثار تاليفي 3/1 در نظر گرفته مي شود.
D= ضريب مرتبه علمي داور که بر اساس جدول ذيل تعيين مي گردد:
K= به ازای هر مورد با نظر شورای نشر با توجه به نحوه داوری مشخص می شود و می تواند بين 1-5/0 در نظر گرفته شود.
جدول 1 ضرايب مرتبه علمي داور
	مرتبه علمي
	ضريب D

	استاد
	30/1

	دانشيار
	15/1

	استاديار
	00/1


تبصره 9- جهت سنوات بعد مبالغ حق الزحمه داوري را مي توان به ازاء هر سال 10 درصد افزايش داد.
تبصره 10- چنانچه تحت شرايطي خاص و با نظر شوراي نشر عضو هيئت علمي با مرتبه مربي به عنوان داور انتخاب گردد ضريب D مطابق استاديار در نظر گرفته مي شود.
ماده 13- چنانچه از نظر داوران اعمال تصحيحات يا تغييراتي عمده در مفاد متن به لحاظ ادبي، تخصصي و ويراستاري لازم باشد پس از اعمال تصحيحات فوق اثر مجدداً جهت اظهار نظر به نزد ايشان ارسال مي گردد و در اينصورت مبلغ اوليه قرارداد 15% و مدت قرارداد 30% افزايش داده مي شود.
تبصره 11- مدت قرارداد در صورت تقاضاي داور و بنا به صلاحديد شوراي نشر دانشگاه حداکثر تا نصف زمان اوليه قابل تمديد مي باشد.
تبصره 12-  چنانچه داوران طرف قرارداد در زمان مقرر نسبت به اعلام نظر در خصوص اثر اقدام ننمايند، شوراي نشر دانشگاه نسبت به ارسال نامه يادآوري به ايشان اقدام خواهد نمود. در اينحالت وصول پاسخ دو سوم داوران جهت آثار تخصصي و سه پنجم داوران جهت آثار عمومي براي ارزيابي نهايي اثر کفايت خواهد نمود. 
تبصره 13-چنانچه تاخير داور طرف قرارداد دانشگاه در ارسال پاسخ نهايي از يک ماه تجاوز نمايد شوراي دانشگاه مي تواند قرارداد را بصورت يک جانبه فسخ نموده و در صورت نياز با داور ديگري عقد قرارداد نمايد.     
تبصره 14-مبلغ قرارداد پس از وصول نظر نهايي داور با رعايت کليه مفاد اين فصل قابل پرداخت خواهد بود.
فصل سوم
پذيرش نهايي و انعقاد قرارداد چاپ با پديدآورنده
ماده 14- پس از وصول نظر داوران، متوسط امتياز اثر به صورت ميانگين گيري عددي از امتيازات مکتسبه اثر از داوران محاسبه مي گردد و آثار با حداقل متوسط امتياز 65 با نظر نهايي شوراي نشر دانشگاه قابل پذيرش جهت چاپ خواهند بود. همچنين شوراي نشر دانشگاه بر اساس پيشنهاد داوران، شمارگان مناسب را جهت چاپ اثر تعيين نموده و آخرين نظرات داوران و احيانا اصلاحات درخواستي ايشان را به پديدآورنده منعکس و ارائه نسخه نهايي غلط گيري شده را از ايشان درخواست مي نمايد. پديد آورنده موظف خواهد بود حداکثر طي مدت يک ماه نسخه نهايي به انضمام ليست اصلاحات صورت گرفته را جهت چاپ به شوراي نشر دانشگاه ارائه نمايد. لازم به ذکر است که در اين مرحله تنها تصحيحات مورد نظر داوران قابل پذيرش بوده و هرگونه ايجاد تغيير کلي در مفاهيم و ساختار متن غير قابل قبول مي باشد.
ماده 15- پس از پذيرش اثر جهت نشر، پديدآورندگان طي قراردادي (به شرح پيوست 4) کليه حقوق مادي و معنوي حاصل از نشر اثر را براي يک بار به دانشگاه واگذار مي نمايد. پس از عقد قرارداد به منظور تقدير از پديدآورندگان و ترغيب ساير اعضاء هيات علمي جهت اقدام به نشر کتاب و همچنين پرداخت هزينه هاي ناشي از حروف چيني، ويراستاري ادبي و تخصصي و ... مبالغي تحت عنوان حق تاليف يا ترجمه، هزينه تايپ و تکثير و هزينه ويرايش ادبي و تخصصي مطابق مواد 16 الي 17 اين شيوه نامه تعيين و به ايشان پرداخت خواهد گرديد. 
تبصره 15- چنانچه کتاب بيش از يک پديد آورنده داشته باشد و به منظور ترغيب همکاران هيات علمي در تدوين گروهي آثار علمي خود سهم هر يک از پديد آورندگان از ضرب ضريبي مطابق جدول ذيل در مبلغ حق تاليف و ترجمه تعيين گرديده و به ايشان پرداخت مي گردد . 
جدول 2 ضرايب توزيع حق الزحمه تاليف/ترجمه
	پديدآورندگان 
	1 نفر اول 
	2 نفر دوم 
	3 نفر سوم 
	4 نفر چهارم 
	سايرين 

	1 نفر 
	100%
	
	
	
	

	2 نفر 
	80%
	40%
	
	
	

	3 نفر 
	65%
	35%
	20%
	
	

	4 نفر و بيشتر 
	50%
	30%
	15%
	هر نفر 10%
	


ماده 16- مبلغ حق تاليف يا ترجمه از رابطه ذيل تعيين مي گردد :

[image: image2.wmf]10

CTSP

= مبلغ حق تاليف يا ترجمه(ريال) 
ضرايب رابطه فوق به شرح ذيل در نظر گرفته مي شوند:
C = ضريب حوزه اثر که جهت آثار عمومي 2/1 و جهت آثارتخصصي 5/1 در نظر گرفته مي شود. 
T = ضريب نوع اثر که جهت آثار ترجمه اي 2/1 و جهت آثار تاليفي 5/1 در نظر گرفته مي شود.
S = امتياز متوسط کسب شده اثر از داوران «موضوع ماده 14» بر حسب صدم
P = قيمت تمام شده کتاب که از ضرب قيمت پشت جلد کتاب در شمارگان کتاب بدست مي آيد.
ماده 17- هزينه ويرايش ادبي و تخصصي اثر بر اساس رابطه ذيل بدست مي آيد و به صاحب اثر پرداخت مي شود.
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= هزينه ويرايش ادبي و فني(ريال) 
ضرايب رابطه فوق به شرح ذيل در نظر گرفته مي شوند:
N= تعداد صفحات « صفحه بندي مطابق الگوي مندرج در پيوست 2»
R = نرخ حق ويرايش مي باشد که از جدول ذيل تعيين مي گردد.
جدول 3 نرخ حق ويرايش
	رديف
	نوع ويرايش٭

	R(برحسب ريال)

	1
	ويرايش ادبي متون فارسي
	5000

	2
	ويرايش ادبي متون غير فارسي
	7000

	3
	ويرايش توام ادبي و تخصصي متون فارسي
	8500

	4
	ويرايش توام ادبي و تخصصي متون غير فارسي
	10000


٭ منظور از ويرايش ادبي بررسي اثر و تصحيح آن به لحاظ دستور نگارش و مراد از ويرايش فني بررسي و تصحيح آن به لحاظ تخصصي و ويراستاري معادلات، روابط و غيره مي باشد. 
تبصره 16-حق الزحمه ويرايش براي سنوات آتي قابل تجديد نظر مي باشد. 
ماده 18- به منظور جبران هزينه هاي صورت گرفته جهت حروف چيني کامپيوتري اثر و تهيه نسخ اوليه، مبلغي بر اساس رابطه ذيل تعيين و به پديد آورنده اثر پرداخت مي گردد:
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= هزينه حروف چيني کامپيوتري(ريال) 
در رابطه فوق N تعداد صفحات کتاب بوده و ضريب F عبارتست از
متن ساده فارسي


3000 ريال
متن فرمول دار و جدول و ...
4000 ريال
متن لاتين و عربي

3500 ريال
تبصره17- حق الزحمه حروف چيني کامپيوتري براي سنوات آتي قابل تجديد نظر مي باشد.  
فصل چهارم
چاپ و توزيع اثر
ماده 19-در صورت تصويب نهايي اثر جهت نشر، دانشگاه با يکي از چاپخانه ها جهت صفحه آرائي نهايي، تکثير و صحافي اثر، وارد قرارداد مي شود. متن قرارداد در پيوست 5 اين شيوه نامه آمده است.
ماده20-پس از آماده شدن نهايي اثر، اهداء چند جلد چاپ شده به شرح ذيل صورت خواهد گرفت:
جدول 4-نحوه اهداء کتاب
	الف-دفتر رئيس دانشگاه
	يک جلد

	ب-دفتر معاونان دانشگاه
	هر کدام يک جلد

	ج-دفتر مدير دفتر نشر
	يک جلد

	د-کتابخانه ملي
	3 جلد

	ه-کتابخانه دانشگاه
	3 جلد

	و-هر يک از داوران اثر
	يک جلد

	ز-پديد آورنده اصلي
	20 جلد

	ح-هر يک از ساير پديد آورندگان «تا سه نفر» هر نفر
	10 جلد

	ط-هديه به مجلات و روزنامه هاي مختلف جهت تبليغ
	حداکثر 5 جلد

	ي-هديه به اعضاي هيئت علمي دانشگاه ها و متخصصان و يا کتابخانه هاي تخصصي با معرفي نگارنده
	حداکثر 10 جلد

	ک-هديه به افراد و مجامع مختلف با نظر معاون محترم پژوهشي
	حداکثر 10 جلد

	ل-هديه به گروه آموزشي مربوطه
	دو جلد


تبصره 18- از هر کتاب به ميزان 50 جلد آن با جلد اعلاء چاپ مي شود که 5 جلد آن به رديفهاي "ز" و "ح" و بقيه آن به ساير رديف هاي فوق تعلق خواهد گرفت.
تبصره 19- در صورت درخواست پديد آورنده، تعدادي کتاب با تخفيف 50% براي توزيع در اختيار پديد آورنده قرار مي گيرد.
ماده 21- قيمت پشت جلد کتاب از تقسيم کليه هزينه هاي نشر کتاب (نظير حق تاليف، هزينه چاپ، هزينه داوري، تخفيف توزيع، و...) به اضافه 50% هزينه هاي بالاسري بر شمارگان کتاب بدست مي آيد.
ماده 22- به منظور ايجاد تسهيلات لازمه جهت استفاده مناسب تر از کتاب هاي نشر شده دانشگاه خليج فارس موارد ذيل در خصوص تخفيف بهاء کتاب تعيين مي شود:
الف- اعضا هيات علمي دانشگاه خليج فارس اعم از شاغل و بازنشسته از هر عنوان يک نسخه با 50% تخفيف. 
ب- کارکنان و دانشجويان دانشگاه خليج فارس از هر عنوان يک جلد با 20% تخفيف.
ج- اعضاي هيات علمي و دانشجويان ساير دانشگاه ها با ارائه کارت شناسايي از هر عنوان يک جلد با 10% تخفيف.
د- جهت توزيع کتاب در نمايشگاهها و مراکز توزيع کتاب تا 35% تخفيف با نظر معاون پژوهشي دانشگاه.
ه- کتابهاي با سابقه انتشار بيش از 5 سال و با تعداد نسخ باقيمانده بيش از 50 جلد با 50% تخفيف.
و- دانش آموختگان دانشگاه خليج فارس با ارائه کارت دانش آموختگي با 10% تخفيف. 
تبصره 20- محل خريد کتاب جهت بهره مندي از تخفيف هاي فوق کتابفروشي مرکز نشر دانشگاه خليج فارس مي باشد.
ماده23- پس از آماده شدن نسخ کتاب و به منظور توزيع کتاب در کليه کتابفروشي هاي سراسر کشور، معاونت پژوهشي دانشگاه طي قراردادي توزيع اثر انتشار يافته خود را به مراکز معتبر توزيع کتاب کشور واگذار خواهد نمود.
ماده 24- در صورت نياز و به صلاحديد شوراي نشر دانشگاه و با موافقت پديدآورنده، اثر نشر شده قبلي را مي توان در شمارگان مشخص تجديد چاپ نمود. در اين صورت پديدآورنده کليه حقوق مرتبط با چاپ دوم اثر را طي قراردادي مطابق پيوست 7 به دانشگاه خليج فارس واگذار مي نمايد و مبلغ قرارداد بر اساس شمارگان تجديد چاپ و مطابق رابطه مندرج در ماده 16 محاسبه مي شود.
تبصره 21- چنانچه اثر بيش از يک پديدآورنده داشته باشد ضرائب مندرج در جدول ذيل ماده 12 نيز در نظر گرفته مي شود.
تبصره22- چاپ ويرايش جديد کتاب پس از بررسي در شوراي نشر و در صورت لزوم پس از انجام داوري مجدد امکانپذير مي باشد. در اينصورت پديد آورنده علاوه بر تسليم ويرايش جديد حروف چيني شده، فهرست جامعي از تغييرات صورت پذيرفته را نيز ارايه مي نمايد و چنانچه از داوران پيشين کتاب استفاده شود مبلغ قرارداد داوري 30% مبلغ محاسبه شده بر اساس ماده 16 خواهد بود.
تبصره 23- نحوه چاپ، توزيع، تعيين بهاء پشت جلد کتاب، تخفيف بها و احياناٌ اهداء کتب تجديد چاپ شده تابع مقررات مندرج در مفاد اين شيوه نامه خواهد بود.
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