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الگوي ويرايش کتاب
به منظور ايجاد وحدت رويه در ويرايش آثار منتشر شده توسط مرکز نشر دانشگاه خليج فارس، صفحه بندي و حروف چيني کليه کتب ارائه شده جهت نشر بايد منطبق بر موارد ذيل باشد.
1- کاغذ
حروف چيني در کاغذ با قطع B5(ISO) با طول 99/24 سانتيمتر و عرض 59/17 سانتيمتر انجام شده باشد. جهت ارائه کتاب به شوراي نشر استفاده از کاغذ A4 بلامانع است.
2- حاشيه
ميزان حاشيه در راست، چپ، بالا، پائين صفحه به ترتيب بايد 5/3، 6/2، 3 و 2 سانتيمتر باشد. بين عنوان صفحه تا اولين سطر صفحه يک سطر خالي باشد.
3- اندازه قلمها
متن در محيط نرم افزار Microsoft WORD و يا مشابه آن و با استفاده از قلم زر جهت متون فارسي و عربي و قلم Times New Roman جهت متون لاتين با اندازه و ضخامت مندرج در ذيل حروف چيني شده باشد.
جدول 2-1 ضخامت و اندازه قلمهاي مورد استفاده
	موارد
	متون فارسي و عربي
	متون لاتين

	
	ضخامت
	اندازه
	ضخامت
	اندازه

	عناوين فصلها
عنوان صفحه پيشگفتار
عنوان صفحه فهرست
عنوان صفحه واژه نامه
عنوان صفحه کتابنامه
	ضخيم
	18
	Bold
	16

	عنوان فصول در فهرست
عناوين بخشها در متن
	ضخيم
	14
	Bold
	12

	عناوين بخشها در فهرست
متن کتاب
مراجع
	نازک
	12
	Normal
	10

	عنوان و شماره شکلها و تصاوير
عنوان و شماره جداول
	نازک
	10
	Normal
	8

	محتواي جداول
محتواي شکلها
	نازک
	8
	Normal
	6

	عنوان کتاب، عناوين فصلها و شماره صفحات مندرج در سربرگ صفحات
	زيرخط دار
	8
	Undelline
	6

	روابط و معادلات
	کج
	12
	Italic
	10


4- صفحه بندي 
صفحه بندي کتاب بايد بگونه اي باشد که شروع فهرست مطالب، فصول، پيشگفتار، کتابنامه، واژه نامه و ... جهت کتب فارسي و عربي از صفحات فرد و جهت کتب لاتين از صفحات زوج صورت پذيرد. ترتيب قرار گيري صفحات کتاب به شرح ذيل خواهد بود:
4-1-صفحه بسمه الله الرحمن الرحيم
4-2- صفحه اول کتاب (شکل 2-1).
4-3- صفحه دوم شامل مشخصات شناسنامه اي کتاب(شکل 2-2).
4-4- پيشگفتار مترجم چنانچه اثر ترجمه اي باشد. 
4-5- فهرست(شکل 2-3).
4-6- پيشگفتار مولف.
4-7- فصول کتاب.فهرست نمادها (در صورت لزوم)
4-8- پيوست ها.فهرست منابع و مراجع (براي کتب ترجمه اي محل قرار گرفتن فهرست منابع و مراجع مطابق کتاب اصلي باشد)
4-9- واژه نامه. (براي کتب تاليفي در صورت لزوم)
4-10- واژه ياب.
5- پاراگراف ها و فواصل سطرها
5-1- در شروع هر پاراگراف بايد -/1 سانتيمتر فاصله خالي لحاظ گردد و تنظيمات پاراگرافها بايد بگونه اي باشد که سطرها از دو سمت متن در امتداد قائم تراز باشند.
5-2- کليه علائم نوشتاري نظير نقطه، ويرگول، نقطه ويرگول، علامت نقل قول و خط تيره بلافاصله بعد از کلمه ماقبل و با يک فاصله نسبت به کلمه مابعد نوشته شوند.
5-3- فاصله سطرها بايد به گونه اي باشد که:
الف- در متون عربي يا فارسي با استفاده از قلم زر و اندازه 12 و رعايت تنظيمات صفحه مندرج در بند هاي 1 و 2 بتوان 27 سطر را در يک صفحه جاي داد. 
ب- در متون لاتين با استفاده از قلم Times New Roman و اندازه 10 و رعايت تنظيمات صفحه مندرج در بند هاي 1 و 2 بتوان 33 سطر را در يک صفحه جاي داد.
5-4- به جز موارد ذيل حتي الامکان نبايد در متن سطر خالي وجود داشته باشد:
5-4-1- چنانچه صفحه داراي عنوان فصل باشد اين عنوان پس از 5 سطر فاصله خالي از بالاي صفحه و بصورت وسط چين نوشته مي شود و سپس متن با دو سطر فاصله خالي شروع مي شود.
5-4-2- بخشهاي مختلف فصل با يک سطر فاصله خالي نسبت به يکديگر واقع مي گردند.
5-4-3- قبل و بعد از هر نمودار، تصوير  يا جدول يک سطر فاصله خالي قرار داده مي شود.
5-4-4- در فهرست کتاب بين فصول مختلف يک سطر فاصله خالي قرار داده ميشود.
6- تصاوير و نمودارها
کليه تصاوير و نمودارها بايد واضح و خوانا بوده و با اندازه اي متناسب با متن و بصورت وسط چين جايگذاري شده باشند. محل ظهور شکل ها نبايد قبل از اشاره بدانها در متن صورت گيرد. همه تصاوير و نمودارها بايد داراي عنوان و شماره مطابق الگوي ذيل باشند که اين شماره و عنوان بلافاصله در زير تصوير يا نمودار درج مي گردد. در متون ترجمه اي داشتن عنوان شکل ها مطابق متن اصلي مي باشد.
شکلb<شماره فصل>-<شماره شکل:>b<عنوان تصوير يا نمودار>
مثال:   شکل 4-3: بناهاي تاريخي شهرستان بوشهر
7- جداول
کليه جداول بايد واضح و خوانا بوده و با اندازه اي متناسب با متن با حد اقل فضاي خالي و بصورت وسط چين جايگذاري شده باشند. محل ظهورجداول نبايد قبل از اشاره بدانها در متن صورت گيرد. همه جداول بايد داراي عنوان و شماره مطابق الگوي ذيل باشند که اين شماره و عنوان با يک سطر فاصله نسبت به متن قرار گرفته و  بدون فاصله در بالاي جدول درج مي گردد.
جدولb<شماره فصل>-<شماره جدول:>b<عنوان جدول>
مثال:   جدول: 4-3 آمار و اطلاعات مربوط به بناهاي تاريخي ترميم شده استان بوشهر
8- سر برگ و شماره صفحات
8-1- جهت کتب فارسي و عربي در گوشه سمت راست بالاي صفحات فرد و به فاصله 2 سانتيمتر از لبه بالايي کاغذ شماره صفحه و در سمت چپ سطر مذکور نام کتاب درج مي گردد. در بالاي صفحات زوج با رعايت همان ميزان فاصله از لبه بالايي در سمت راست عنوان فصل و در سمت چپ شماره صفحه درج مي گردد.اين مورد از صفحه دوم فصل اول شروع و تا يک برگ مانده به پايان کتاب ادامه مي يابد. ضمناً شماره صفحه در شروع هر فصل درج نمي شود.
8-2- جهت کتب لاتين در گوشه سمت راست بالاي صفحات زوج و به فاصله 2 سانتيمتر از لبه بالايي کاغذ شماره صفحه و در سمت چپ سطر مذکور نام کتاب درج مي گردد. در بالاي صفحات فرد با رعايت همان ميزان فاصله از لبه بالايي در سمت چپ عنوان فصل و در سمت راست شماره صفحه درج مي گردد. اين مورد از صفحه دوم فهرست شروع و تا يک برگ مانده به پايان کتاب ادامه مي يابد.
8-3-صفحه بندي کليه صفحات مقدماتي از پيش گفتار تا قبل از شروع فصل اول با ترتيب حروف الفباي فارسي انجام شود. 
9- مراجع
9-1- اشاره به منابع در متن از طريق درج شماره منبع در علامت کروشه صورت مي گيرد.
]<شماره منبع>-<شماره فصل>[
مثال:   ]4-3[
 9-2- در بخش منابع، مشخصات کامل کليه کتب و مقالاتي که در متن بدانها اشاره شده است به ترتيب و مطابق الگوي ذيل آورده مي شود:
9-2-1- کتب و مقالات فارسي
9-2-2- کتب و مقالات لاتين
[2] American Concrete Institute (ACI), 2005. Building Requirements for Structural Concrete, ACI 318-05, Farmington Hills, MI.

[3] Aristizabal-Ochoa, J. D. 1994b. “Slenderness K-Factor for Leaning Columns”. J. Struct. Eng., ASCE, 120(10), 2977-2991.
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